铜陵市港口协会财务管理暂行办法
         （于2014年12月27日二届一次会员大会通过）
为加强协会财务管理，建立健全财务管理制度，保障协会工作正常进行，根据《中华人民共和国会计法》、《安徽省社会团体财务管理暂行办法》和本协会章程，制定本办法。
一、经费收入
1、会费收入；

2、单位、个人的捐赠和资助；

3、政府有关部门的经费补助及委托承担某项事务所拨付的活动经费；
4、有偿服务收入；
5、利息及其他合法收入。
二、经费支出
1、事业活动费：用于开展学术交流、调查研究、管理技术开发、对外咨询、举办宣传展览、业务培训等费用；

2、会议费：协会召开的年会、代表大会、理事会、学术交

流等报告会、秘书处工作会、表彰会等所产生的费用

3、办公费用：协会办事机构日常办公、通讯、交通、差旅，

设备购置与维修、订购业务书籍与报刊、服务信息系统维护、市场信息资料收集与分析费用、协会期刊等服务性开支；
4、人员费用：协会聘用的专职工作人员的工资、奖金、误
餐、津贴、福利、出差补贴等费用。其标准参照国家对事业单位工作人员的有关规定执行;兼职的负责人和工作人员不得在协会领取工资、奖金和福利待遇。
5、其他合理开支。
三、财务管理
1、协会实行财务自收自支，独立核算的原则。财务管理由理事长直接领导，配备专（兼）职财务主管和出纳人员。

2、协会财务部门和财务人员必须遵守国家有关法律、法
规，认真执行财务制度和本办法的规定。依据年度工作计划和经费来源编制财务收支预算，开展财务分析。提供会计核算资料，保证和监督协会财务收支预算的正确执行。认真办理各项会计核算事宜，及时、准确、完整地记账、算账、结帐，定期向有关部门报送财务会计报表。
3、协会的财务会计工作，接受市港航（地方海事）管理局
和市民政局的日常监督管理和有关部门的审计。
4、协会执行国家规定的民间非营利性组织会计制度，协会编制的预算经理事长办公会议通过后，作为预算执行的依据。
5、协会变更银行账户和刻制财务专用章，须经协会法人代
表同意后按照国家有关部门规定管理。协会的银行帐号不得出租、出借和转让（含其他单位和个人使用）。会计人员调换，必须与接管人员办清交接手续。
6、协会会费收缴必须使用安徽省财政厅及监制的会费统

一收据，各项服务性活动收入必须使用税务部门统一印制的发票。经费支出只能用于章程规定的宗旨和业务范围内的活动，任何单位、部门和个人不得擅自截留、侵占或挪用。各项支出要有合法凭证，并呈报协会负责人批准后才能报销。2000元以内由秘书长审批，20000元以内由理事长审批，20000元以上需报常务理事会通过。

7、协会的财务工作，每年定期向会长办公会议报告，定期
向理事会或会员大会报告。

2、 财务档案管理
1、开具发票时须加盖财务专用章和经手人印章（或签字），发票存根和作废发票应按序号装订成册，由专人统一保管。发票存根和发票登记簿保管期为五年，保管期满后报经财务部门检验后方可销毁。
2、财务部门应按照归档要求，对全部会计资料进行整理，分类登记、装订成册，并专人专柜保管。财务人员不得将会计档案资料随意借给他人，必须经法人代表批准并办理借阅手续后方可借出。
3、财务人员变更，应按规定办理会计档案资料交接手续，
由协会负责人和交接双方在移交清册签字。

本办法经二届一次会员大会通过之日起执行。
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